
Адресат:
(наименование организации)

От:
(наименование СМИ, ФИО, должность 
официального представителя)
Контакты: тел., e-mail

Исходящий №: ___
Дата: ___


В связи с публикацией / подготовкой материала / поступившим редакционным заданием 
(указать источник, дату, тему или предполагаемый инфоповод, предстоящий выпуск)
просим предоставить официальный комментарий / разъяснение / справочные данные / комментарий по следующим вопросам:
1...
2...	
3...
Запрашиваемая информация необходима для объективного, корректного и всестороннего освещения ситуации в информационном пространстве. Просим предоставить ответ в письменной и/или устной форме до «_» __________ 20 года включительно (при необходимости — указать срочность и формат).
В случае отсутствия возможности прокомментировать отдельные вопросы, просим проинформировать об этом дополнительно.


Контактное лицо для обратной связи:
ФИО, должность
Тел.: __________
E-mail: __________



С уважением,
ФИО
должность
(подпись при необходимости)


Кімге:
(ұйымның атауы, лауазымды тұлға ТАӘ)

Кімнен:
(БАҚ атауы, БАҚ иесіне тиесілі 
ресурстар атауы, ТАӘ, лауазымы)
Байланыс: тел., e-mail

Шығыс №: ___
Күні: ___


Материалды жариялауға/дайындауға/келіп түскен редакциялық тапсырмаға байланысты (дереккөз, тақырыбы немесе болжамды ақпараттық хабар, алдағы шығарылым датасы көрсетілсін) мына мәселелер бойынша ресми түсініктеме/ақпарат/анықтамалық деректер/комментарий беруді сұраймыз:
1...
2...
3...
Сұратылатын деректер ақпараттық кеңістіктегі жағдайды объективті, дұрыс және жан-жақты жария ету үшін қажет. 20 жылғы «_ _» __________ дейін (қажет болған жағдайда - жеделдігі мен форматын көрсетіңіз) жазбаша және/немесе ауызша қалыпта жауап беруіңізді сұраймыз.
Жекелеген сұрақтарға түсінік беру мүмкіндігі болмаған жағдайда бұл туралы негізделген түрде қосымша хабарлауды сұраймыз.


Кері байланыс үшін жауапты тұлға:
ТАӘ, лауазымы
Тел.: __________
E-mail: __________



Құрметпен,
ТАӘ
лауазым
[bookmark: _GoBack](қажет болған жағдайда қолы)
